
 

 

高雄市立凱旋醫院 
Kaohsiung Municipal Kai-Syuan Psychiatric Hospital 

複製病歷 

Q：病患本人無法來院申請病歷影印時

應如何辦理？  

A：具備文件：由受託人出具病患本人的

委託書及身分證件正本，以及受託人的身分證件正本

。 

病患若為未成年人：則需檢附法定代理人身分證

件正本及法定代理人與未成年病患之關係證明文

件（戶口名簿或病患身分證件正本）。 

病患若為往生者：由其繼承權之親屬攜帶身分證

正本及與病患關係之證明文件、往生者除戶證明

或死亡證明文件。 

受理單位： (入出院 / 批價掛號) 櫃枱受理。 

受理程序：櫃枱人員驗證受託人具備文件後，開立「病歷資料複製

申請單」→  批價收費(20張以內基本費為200元，第

21張起每張加收3元)。 

處理時限：3~7天(不含例假日)。 

備註：『委託同意書』得自本院網站-常用快捷選單-「申請

表單下載及申請流程」中下載表單使用。 


